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Swarzedzkie Towarzystwo
Budownictwa Spolecznego sp.zoo.

Swarzedz, 24.04.2026
Prezes Zarzadu
Swarzedzkiego Towarzystwa Budownictwa Spotecznego Sp. z 0.0.

ogtasza nabor na wolne stanowisko

KSIEGOWA / KSIEGOWY

Stanowisko pracy: Ksiegowa / Ksiegowy
Nazwa komérki organizacyjnej: Dziat Ksiegowosci

Wymiar czasu pracy: caly etat (1/1 etatu)

Wymagania stawiane kandydatom:
= Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (rachunkowosé, finanse, ekonomia).
= Doswiadczenie w pracy w ksiegowosci.
= Wiedza z zakresu prawa podatkowego i zasad rachunkowosci.

= Dobra znajomosé MS Excel (praktyczne doswiadczenie w pracy z programem).

Doktadnos¢, dobra organizacja pracy i odpowiedzialne podejscie do powierzonych zadan.
= Znajomos¢ zasad sporzadzania list ptac oraz deklaracji ZUS (Ptatnik) bedzie dodatkowym

atutem.

Obywatelstwo polskie.

Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Brak skazania za umyslne przestepstwa s$cigane z oskarzenia publicznego i umysine

przestepstwa skarbowe.

Zakres obowigzkow:
= Sprawdzanie dokumentow pod wzgledem formalno-rachunkowym.
= Dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw.

= Biezaca analiza i weryfikacja zapisdw na kontach ksiegowych.
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= Wspdtpraca przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych.
= Terminowe przygotowywanie zestawien i raportéw.

= Przygotowywanie danych dla potrzeb analiz, planowania i sprawozdawczosci.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca wykonywana jest gtdwnie przy komputerze, z wykorzystaniem programow ksiegowych oraz
pakietu biurowego. Obowigzuje system jednozmianowy, ze statymi godzinami pracy, bez
koniecznosci pracy w godzinach nadliczbowych. Praca nie wymaga wykonywania obowigzkéw poza

biurem.

Wymagane dokumenty:
1. CV-zdoktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe].
2. List motywacyjny.
3. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych.

4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych kandydata do pracy.

Miejsce i termin ztozenia dokumentéw

Komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych, nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Spétki lub
przestac¢ poczty na adres: Swarzedzkie TBS Sp. z o0.0., ul. Wrzesinska 13, 62-020 Swarzedz badz drogg
mailowg na adres: biuro@tbs-swarzedz.pl do dnia 15.05.2026 r. (decyduje data wptywu do Spotki).

Prezes Zarzadu
Swarzedzkiego TBS Sp. z 0.0.
/-/ Piotr Seweryn KIJEK
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